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ANUNT 2oa .. na . 0. a2

Institutul de Fizica Atomicd cu sediul in orasul Magurele, Judet Ilfov, Str. Atomistilor nr.
407, cod postal 077125, tel. 021457.44.93, organizeazi concurs pentru ocuparea functiei contractuale
vacante de Referent Treapta IA, in cadrul Compartimentului Financiar Contabilitate, post unic,
conform OUG 156/2024 cu modificarile si completarile ulterioare, dupd cum urmeazi:

¢ 1 post Referent Treapta IA, din cadrul Compartimentului Financiar Contabilitate — pe
perioada nedeterminati, cu timp normal de 8 ore/zi, 40 ore/siptimani, cu perioada de
probi de 90 de zile calendaristice..

CERINTE DE OCUPARE PRIN CONCURS A POSTULUI

Conditii generale de participare:
Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmitoarele conditii:
a) are cetafenia roména sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
d) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra inféptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoani candidati la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului contractual vacant de Referent Treapta IA:
e studii medii atestate cu diploma de bacalaureat;
® vechime in domeniul salarizarii (institutiilor finantate din fonduri publice) minim 6 ani si 6 luni;
e curs/atestat /certificate inspector salarii

Constituie avantaj

e experinta in domeniul financiar -contabil, in cadrul institutiilor publice;
® cunoasterea sistemului national de raportare Forexebug;

e cunostinte operare PC (Windows, Pachet Office, Internet, email,sa);

* cunoasterea limbii engleze la nivel european B1/B2

* posesor al permisului de conducere auto categoria B;



Atributiile postului:

asigura calculul salariilor pe structura clasificatiei economice, pentru angajatii institutului;

calculeaza concediile medicale, concediile de odihna si alte drepturi de personal;

calculeaza si retine contributiile si impozitul aferente salariilor si altor drepturi de personal;

asigurd Intocmirea declaratiilor catre ANAF (D112) si rispunde de virarea contributiilor si a

impozitelor datorate citre bugetele carora le apartin;

5. intocmeste Centralizatorul pentru plata salariilor si instrumentele de plata pentru plata
salariilor i a altor cheltuieli ale institutiei, prin Trezorerie si institutii de credit (CEC
numerar,OPHT,OPME,OCVV,DPEV);

6. asigura datele necesare pentru intocmirea raportarilor statistice privind fondul de salarii,numar
de personal;

7. intocmeste cererile de recuperare a indemnizatiilor de concedii medicale de la CNAS-Ilfov,in
termenul stabilit de lege; intocmeste extrasul de cont privind recuperarea creantelor din
concedii medicale, trimestrial si la inventarierea anuala;

8. Intocmeste declaratiile pentru Sanatate, Pensii, CAS, Somaj;

9. elibereaza adeverinte din care sa reiasd veniturile nete si viramentele catre stat;

10. intocmeste situatiile privind cheltuielile realizate cu salariile pentru personalul din conducerea
de programe (Tarif);

11. identificd riscurile activitailor care pot afecta realizarea obiectivelor postului si ale
compartimentului;

12. intocmeste proceduri formalizate pe procese sau activitati,specifice domeniului de activitate;

13. participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli,prin fundamentarea cheltuielilor cu
salariile;

14. intocmeste registrul de intrari-iesi pentru documentele specifice compartimentului Financiar -
Contabilitate;

15. asigurd arhivarea statelor de salarii, a declaratiilor ANAF si a altor documente specifice
activitatii desfasurate;

16. Participd la inventarierea anuald a elementelor de patrimoniu;

17. indeplineste dispozitiile primite pe linie ierarhicd in limitele competentelor si conform
specificului postului, cu respectarea legislatiei aplicabile;

N S 'S T N T

DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului atasat anuntului sau la sectiunea cariere de pe
site-ul oficial al institutului www.ifa-mg.ro;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casdtorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publics;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;



g) adeverin{d medicald care sa ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatii de citre medicul
de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulrii
concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

(1) Adeverinta care atestd starea de siinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis
in conditiile legii.

(2) Copiile de pe actele prevazute la lit. b)-¢), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad
de handicap previzut la alin. (1) se prezintd insotite de documentele originale, care se certifici cu
mentiunea ,.,conform cu originalul® de citre secretarul comisiei de concurs.

(3) Documentul prevazut la _lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind
antecedentele penale.

In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia
publicd competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul documentului prevdzut la lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise
si/sau probei practice.

In situatia in care candidatul soliciti expres in formularul de inscriere la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenti cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita de citre Institutul de Fizicd Atomici
organizatoare a concursului, potrivit legii.

Dosarele pentru inscriere se depun in termen de 10 zile lucritoare de la data publiciirii
anuntului de concurs (20.05.2026), respectiv pani la data de 05.06.2026 ora 12:00, la sediul
Institutului de Fizici Atomicd, Compartimentul Secretariat, etajul 8, telefon : 021457.44.93.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate nainta comisiei de concurs, in
termenul de depunere a dosarelor, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea

.....

accesibilitatii probelor de concurs.

CONCURSUL CONSTA iN 3 ETAPE SUCCESIVE;:
1. selectia dosarelor de inscriere
2. proba scrisi
3. interviul

Concursul se va desfdsura in conformitate cu prevederile Hotararii nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din

sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Proba scrisa va avea loc in data de 15.06.2026, ora 12:00 la sediul Institutului de Fizici
Atomica.

Interviul va avea loc in data de 22.06.2026, ora 12:00, la sediul Institutului de Fizici Atomici.



Bibliografie si tematica concurs:

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice cu
modificarile si actualizarile ulterioare.

-Capitolul II Salarizarea -Sectiunea 1 Sistemul de stabilire a salariilor de bazd, soldelor de
Junctie/salariilor de functie, indemnizatiilor de incadrare si indemnizatiilor lunare in sectorul
bugetar;Sectiunea 2-Alte drepturi salariale,Sectiunea 3-Sporuri.

Ordonanta de urgenti nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de
sdndtate cu modificarile si actualizatile ulterioare.

- Capitolul II Concediul si indemnizatia pentru incapacitate temporard de muncd-Art. 12 si
Art.17.

Ordonanta de urgentii nr. 146/2002 privind Jormarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului.

-Cap.Il-Operatiuni derulate prin Trezoreria Statului, Art. 2; Cap. III Administrarea resurselor
contului curent general al trezoreriei statului Art.5.

Ordinul nr. 246/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea si
completarea ordinului de plati pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plati
multiplu electronic (OPME)

-Art. 1,2 5i 4,Art 6.1 alin(1.1),Alin.3,Alin. 4, 4.1, Alin 3.

Ordinul nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i legale ( valabil de la 01.01.2026);

-Plata cheltuielilor.

ORDIN Nr. 517/2016 din 13 aprilie 2016 bentru aprobarea de proceduri aferente unor module
care fac parte dinprocedura de functionare a sistemului national de raportare.

- Forexebug; Procedura de depunere on-line, validare §i procesare a "Ordinului de platd
multiplu electronic (OPME)", previzutd in anexa nr. 9.



Calendarul concursului pentru postul contractual vacant de Referent Treapta IA

Publicare anunt: 20.05.2026

Depunere dosare: 20.05.2026 — 05.06.2026 ora 12:00
Rezultate selectie dosare: 08.06.2026

Contestatii rezultat dosare: 09.06.2026

Rezultat contestatii dosare: 10.06.2026

Proba scris: 15.06.2026 ora 12:00
Rezultate proba scris: 16.06.2026
Contestatii proba scris: 17.06.2026
Rezultate contestatii scris: 18.06.2026

Proba interviu: 22.06.2026 ora 12:00
Rezultate interviu: 23.06.2026
Contestatii interviu: 24.06.2026
Rezultate contestatii interviu: 25.06.2026
Rezultate Finale: 26.06.2026

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afigare la sediul Institutului de Fizica
Atomics, precum §i pe pagina de internet: www.ifa-mg.ro, sectiunea cariere, imediat dupi
solutionarea contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseazi la sediul Institutului de Fizici Atomicd, precum si pe pagina de

internet: www.ifa-mg.ro, sectiunea cariere, prin specificarea punctajului final al fiec#rui candidat si a
mentiunii «kadmis» sau «respins»



Formular inscriere

INSTITUTUL DE FIZICA ATOMICA

Nr. Aprob

Director General

Dr. Florin Dorian Buzatu

Domnule Director General

Subsemnata/subsemnatul cu  domiciliul in
, Str. , Nr. , bl. y
sc. el , ap. , Sector CNP
posesor/posesoare a/al actului de identitate BI/CI seria nr. , eliberata de
Sector/judet , la data de , e-mail: , telefon va rog
sa  aporbati  inscrierea la  concursul  pentru  ocuparea  postului  vacant de
in cadrul din data de

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez cd am luat cunostintd de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscénd prevederile art. 4 pet. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce
priveste consim{dgméntul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmitoarele:

Imi exprim consimtiméantul o
Nu imi exprim consimtiméantul o

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

Imi exprim consimtimantul o

Nu imi exprim consim{iméantul o



ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de
integritate comportamentald pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sandtate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publicd sau privata a cirei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologici a
unei persoane, cunoscand ci pot reveni oricdnd asupra consimtimantului acordat prin prezentul
formular.

Imi exprim consim{amantul o
Nu imi exprim consimtidmantul o

ca institufia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ¢ pot reveni oricind asupra consimtdmantului
acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ca in perioada lucratd nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/mi
s-a aplicat sanctiunea disciplinari . ..........

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevirate

Data Semnatura,




